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1. Общие положения 

1.1. В соответствии с Конституцией Российской Федерации каждый имеет право на труд, который он свободно выбирает 

или на который свободно соглашается, право распоряжаться своими способностями к труду, выбирать профессию и род 

занятий, а также право на защиту от безработицы. 

1.2. Трудовые отношения работников государственных и муниципальных образовательных учреждений регулируются 

Трудовым Кодексом. 

1.3. Настоящие правила внутреннего трудового распорядка, конкретизируя ст. 21,22 ТК РФ, устанавливают взаимные 

права и обязанности работодателя и работников, ответственность за их соблюдение и исполнение. 

1.4. Работники обязаны работать честно и добросовестно, блюсти дисциплину труда, своевременно и точно исполнять 

распоряжения администрации, повышать профессионализм, квалификацию, продуктивность педагогического и 

управленческого труда, улучшать качество образования, развивать творческую инициативу, соблюдать требования по 

охране труда, технике безопасности и производственной санитарии, бережно относиться к имуществу предприятия, 

учреждения, организации (ТК, ст. 21). 

1.5. Правила внутреннего трудового распорядка организации утверждаются работодателем с учетом мнения 

представительного органа работников организации. Правила внутреннего трудового распорядка организации, как 

правило, являются приложением к коллективному договору. 

1.6. Индивидуальные обязанности работников предусматриваются в заключаемых с ними трудовых договорах . 

1.7. Текст правил внутреннего трудового распорядка вывешивается в учреждениях на видных местах. 

 2. Основные права и обязанности администраций образовательного учреждения 

2.1 Администрация школы имеет право: 

• заключать, изменять и расторгать трудовые договоры с работниками в порядке и на условиях, которые установлены 

Трудовым Кодексом и иными федеральными законами; 

• вести коллективные переговоры и заключать коллективные договоры; 

• поощрять работников за добросовестный эффективный труд; 

• требовать от работников исполнения ими трудовых обязанностей и бережного отношения к имуществу работодателя и 

других 

работников, соблюдения правил внутреннего трудового распорядка организации; 

• привлекать работников к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, установленном Трудовым 

Кодексом и иными федеральными законами; 

• принимать локальные нормативные акты; 

• создавать объединения работодателей в целях представительства и защиты своих интересов и вступать в них. 2.2.  

Администрация школы обязана: 

• соблюдать законы и иные нормативные правовые акты, локальные нормативные акты, условия коллективного 

договора, соглашений и трудовых договоров; 

• предоставлять работникам работу, обусловленную трудовым договором; 

• обеспечивать безопасность труда и условия, отвечающие требованиям охраны и гигиены труда; 

• обеспечивать работников оборудованием, инструментами, технической документацией и иными средствами, 
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необходимыми для исполнения ими трудовых обязанностей; 

• обеспечивать работникам равную оплату за труд равной ценности; 

• выплачивать в полном размере причитающуюся работникам заработную плату согласно   статьи 136 ТК РФ — не реже 

чем каждые полмесяца в сроки, установленные Трудовым Кодексом, коллективным договором, правилами внутреннего 

трудового распорядка организации, трудовыми договорами (в середине текущего месяца и в начале следующего 

месяца); 

• вести коллективные переговоры, а также заключать коллективный договор в порядке, установленном Трудовым 

Кодексом; 

• предоставлять представителям работников полную и достоверную информацию, необходимую для заключения 

коллективного договора, соглашения и контроля за их выполнением; 

• своевременно выполнять предписания государственных надзорных и контрольных органов, уплачивать штрафы, 

наложенные за нарушения законов, иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права; 

• рассматривать представления соответствующих профсоюзных органов, иных избранных работниками представителей 

о выявленных нарушениях законов и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, 

принимать меры по их устранению и сообщать о принятых мерах указанным органам и представителям; 

• создавать условия, обеспечивающие участие работников в управлении организацией в предусмотренных Трудовым 

Кодексом, иными федеральными законами и коллективным договором формах; 

• обеспечивать бытовые нужды работников, связанные с исполнением ими трудовых обязанностей; 

 3. Основные права и обязанности работников образовательных учреждений 

3.1.Работник имеет право на: 

• заключение, изменение и расторжение трудового договора в порядке и на условиях, которые установлены настоящим 

Кодексом, иными федеральными законами; 

• предоставление ему работы, обусловленной трудовым договором; 

• рабочее место, соответствующее условиям, предусмотренным государственными стандартами организации и 

безопасности труда и коллективным договором; 

• своевременную и в полном объеме выплату заработной платы в соответствии со своей квалификацией, сложностью 

труда, количеством и качеством выполненной работы; 

• отдых, обеспечиваемый установлением нормальной продолжительности рабочего времени, сокращенного рабочего 

времени для отдельных профессий и категорий работников, предоставлением еженедельных выходных дней, нерабочих 

праздничных дней, оплачиваемых ежегодных отпусков; 

• полную достоверную информацию об условиях труда и требованиях охраны труда на рабочем месте; 

• профессиональную подготовку, переподготовку и повышение своей квалификации в порядке, установленном 

Трудовым Кодексом и иными федеральными законами; 

• объединение, включая право на создание профессиональных союзов и вступление в них для защиты своих трудовых 

прав, свобод и законных интересов; 

• участие в управлении организацией в предусмотренных Трудовым Кодексом, иными федеральными законами и 

коллективным договором формах; 



4 
 

• ведение коллективных переговоров и заключение коллективных договоров и соглашений через своих представителей, 

а также на информацию о выполнении коллективного договора, соглашений; 

• защиту своих трудовых прав, свобод и законных интересов всеми не запрещенными законом способами; 

• разрешение индивидуальных и коллективных трудовых споров, включая право на забастовку, в порядке, 

установленном Трудовым Кодексом и иными федеральными законами; 

• возмещение вреда, причиненного работнику в связи с исполнением им трудовых обязанностей, и компенсацию 

морального вреда в порядке, установленном Трудовым Кодексом и иными федеральными законами; 

• на получение квалификационной категории при успешном прохождении аттестации в соответствии с Типовым 

положением об аттестации педагогических и руководящих работников государственных, муниципальных учреждений и 

организаций РФ; 

• длительный отпуск сроком до одного года не реже, чем через каждые 10 лет непрерывной преподавательской работы в 

порядке и на условиях, предусмотренных учредителем и (или) Уставом образовательного учреждения; 

• ежемесячную денежную компенсацию для педагогических работников в целях обеспечения их книгоиздательской 

продукцией и периодическими изданиями; 

3.2. Работник обязан: 

• предъявлять при приеме на работу документы, предусмотренные законодательством; 

• строго выполнять обязанности, возложенные на него трудовым законодательством и Законом «Об образовании», 

Уставом образовательного учреждения, Правилами внутреннего трудового распорядка; требованиями разделов 

«Должностные обязанности» и «Должен знать» тарифно-квалификационных характеристик, утвержденных приказом 

Минобразования РФ и Госкомвуза РФ от 31.08.95 463/1268 с изменениями и дополнениями, внесенными приказом 

Минобразования РФ и Госкомвуза РФ от 14.12.95 622/1646 (далее ТКХ), должностными инструкциями; 

• соблюдать трудовую дисциплину, работать честно и добросовестно; 

• своевременно и точно исполнять распоряжения руководителя, использовать рабочее время для производительного 

труда, воздерживаться от действий, мешающих другим работникам выполнять их трудовые обязанности; 

• повышать качество работы, выполнять установленные нормы труда; 

• принимать активные меры по устранению причин и условий, нарушающих нормальный ход учебного процесса; 

• содержать свое рабочее оборудование и приспособления в исправном состоянии, поддерживать чистоту на рабочем 

месте, соблюдать установленный порядок хранения материальных ценностей и документов; 

• эффективно использовать учебное оборудование, экономно и рационально расходовать сырье, энергию, топливо и 

другие материальные ресурсы; 

• соблюдать законные права и свободы обучающихся и воспитанников; 

• поддерживать постоянную связь с родителями (законными представителями) обучающихся. 

 4. Порядок приема, перевода и увольнения работников  

4.1. Порядок приема на работу 

4.1.1. Работники реализуют свое право на труд путем заключения трудового договора о работе в данном 

образовательном учреждении. 

4.1.2. Трудовой договор заключается в письменной форме (67 ТК) путем составления и подписания сторонами единого 
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правового документа, отражающего их согласованную волю по всем существенным условиям труда работника. Один 

экземпляр трудового договора хранится в учреждении, другой - у работника. 

4.1.3. При приеме на работу педагогический работник обязан предъявить администрации образовательного учреждения: 

• При заключении трудового договора лицо, поступающее на работу, предъявляет работодателю: 

• паспорт или иной документ, удостоверяющий личность; 

• трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник поступает на 

работу на условиях совместительства; 

• страховое свидетельство государственного пенсионного страхования; 

• документы воинского учета - для военнообязанных и лиц, подлежащих призыву на военную службу; 

• документ об образовании, о квалификации или наличии специальных знаний - при поступлении на работу, требующую 

специальных знаний или специальной подготовки. В отдельных случаях с учетом специфики работы Трудовым 

Кодексом, иными федеральными законами, указами Президента Российской Федерации и постановлениями 

Правительства Российской Федерации может предусматриваться необходимость предъявления при заключении 

трудового договора дополнительных документов. Запрещается требовать от лица, поступающего на работу, документы 

помимо предусмотренных Трудовым Кодексом, иными федеральными законами, указами Президента Российской 

Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации. При заключении трудового договора впервые 

трудовая книжка и страховое свидетельство государственного пенсионного страхования оформляются работодателем. 

• справку о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного 

преследования по реабилитирующим основаниям, выданную в порядке и по форме, которые устанавливаются 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних  дел. 

В отдельных случаях, с учетом специфики работы, Трудовым кодексом, иными федеральными законами, указами 

Президента Российской Федерации и постановлениями Правительства Российской Федерации может предусматриваться 

необходимость предъявления при заключении трудового договора дополнительных документов. 

При заключении трудового договора впервые трудовая книжка и страховое свидетельство государственного 

пенсионного страхования оформляются Школой. 

4.1.4. Прием на работу в образовательное учреждение без предъявления перечисленных документов не допускается. 

Вместе с тем администрация образовательного учреждения не вправе требовать предъявления документов помимо 

предусмотренных законодательством. 

4.1.5 Прием на работу оформляется приказом (распоряжением) работодателя, изданным на основании заключенного 

трудового договора. Содержание приказа (распоряжения) работодателя должно соответствовать условиям заключенного 

трудового договора. Приказ (распоряжение) работодателя о приеме на работу объявляется работнику под расписку в 

трехдневный срок со дня подписания трудового договора. По требованию работника работодатель обязан выдать ему 

надлежаще заверенную копию указанного приказа (распоряжения). 

При приеме на работу работодатель обязан ознакомить работника с действующими в организации правилами 

внутреннего трудового распорядка, иными локальными нормативными актами, имеющими отношение к трудовой 

функции работника, коллективным договором. 

4.1.6. Работодатель (за исключением работодателей - физических лиц) обязан вести трудовые книжки на каждого 

работника, проработавшего в организации свыше пяти дней, в случае, если работа в этой организации является для 
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работника основной. 

4.1.7. Трудовые книжки работников хранятся в образовательном учреждении. Бланки трудовых книжек и вкладышей к 

ним хранятся как документы строгой отчетности. Трудовые книжки руководителей образовательных учреждений 

хранятся в органах управления образованием. 

4.1.8. С каждой записью, вносимой на основании приказа в трудовую книжку, администрация образовательного 

учреждения обязана ознакомить ее владельца под расписку в личной карточке. 

4.1.9. На каждого работника образовательного учреждения ведется личное дело, состоящее из заверенной копии приказа 

о приеме на работу, копии документа об образовании и (или) профессиональной подготовке, медицинского заключения 

об отсутствии противопоказаний к работе в образовательном учреждении, документов, предъявляемых при приеме на 

работу вместо трудовой книжки, аттестационного листа. Здесь же хранится один экземпляр письменного трудового 

договора. 

4.1.10. Руководитель образовательного учреждения вправе предложить работнику заполнить листок по учету кадров, 

автобиографию для приобщения к личному делу. 

4.1.11. Личное дело работника хранится в образовательном учреждении. 

4.1.12. О приеме работника в образовательное учреждение делается запись в Книге учета личного состава. 

4.1.13. При приеме на работу работник должен быть ознакомлен (под расписку) с учредительными документами и 

локальными правовыми актами учреждения, соблюдение которых для него обязательно, а именно: уставом школы, 

правилами внутреннего трудового распорядка, коллективным трудовым договором, должностной инструкцией, 

инструкцией по охране труда, правилами по технике безопасности, пожарной безопасности, санитарно-гигиеническими 

и другими нормативно-правовыми актами образовательного учреждения, упомянутыми в трудовом договоре. 

По общему правилу работник не несет ответственности за невыполнение требований нормативно-правовых актов, с 

которыми не был ознакомлен. 

4.2. Изменение существенных условий трудового договора 

По причинам, связанным с изменением организационных или технологических условий труда, допускается изменение 

определенных сторонами существенных условий трудового договора по инициативе работодателя при продолжении 

работником работы без изменения трудовой функции. О введении указанных изменений работник должен быть 

уведомлен работодателем в письменной форме не позднее чем за два месяца до их введения, если иное не 

предусмотрено настоящим Кодексом или иным федеральным законом. Если работник  не согласен на продолжение 

работы в новых условиях, то работодатель обязан в письменной форме предложить ему иную имеющуюся в 

организации работу, соответствующую его квалификации и состоянию здоровья, а при отсутствии такой работы - 

вакантную нижестоящую должность или нижеоплачиваемую работу, которую работник может выполнять с учетом его 

квалификации и состояния здоровья. 

При отсутствии указанной работы, а также в случае отказа работника от предложенной работы трудовой договор 

прекращается в соответствии с пунктом 7 статьи 77 ТК. 

В случае, если обстоятельства, указанные в части первой 77 статьи ТК, могут повлечь за собой массовое увольнение 

работников, работодатель в целях сохранения рабочих мест имеет право с учетом мнения выборного профсоюзного 

органа данной организации вводить режим неполного рабочего времени на срок до шести месяцев. Если работник 

отказывается от продолжения работы на условиях соответствующих режимов рабочего времени, то трудовой договор 

расторгается в соответствии с пунктом 2 статьи 81 ТК с предоставлением работнику соответствующих гарантий и 
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компенсаций. Отмена режима неполного рабочего времени производится работодателем с учетом мнения 

представительного органа работников организации. Не могут вводиться изменения существенных условий трудового 

договора, ухудшающие положение работника по сравнению с условиями коллективного договора, соглашения. 

4.3. Перевод на другую работу 

4.3.1. Требование от работника выполнения работы, не соответствующей специальности, квалификации, должности 

либо с изменением размера заработной платы, льгот и других условий труда, обусловленных трудовым договором, 

обычно связано с его переводом на другую работу. Такой перевод допускается только с согласия работника (ст.72 ТК). 

4.3.2. Перевод на другую работу в пределах одного образовательного учреждения оформляется приказом руководителя, 

на основании которого делается запись в трудовой книжке работника (за исключением случаев временного перевода). 

4.3.3.Перевод на другую работу без согласия работника возможен лишь в случаях, предусмотренных ст. 74.ТК. 

4.3.4. Закон обязывает руководителя перевести работника с его согласия на другую работу (социальная защита 

работника, охрана его здоровья и др.) в случаях, предусмотренных ст. 254 ТК. 

4.3.5. Руководитель не может без согласия работника переместить его на другое рабочее место в том же 

образовательном учреждении в случаях, связанных с изменениями в организации учебного процесса и труда (изменение 

числа классов, групп, количества учащихся, часов по учебному плану, образовательных программ и т.д.) и 

квалифицирующихся как изменение существенных условий труда. Об изменении существенных условий труда 

работник должен быть поставлен в известность за два месяца в письменном виде (ст. 73 ТК). 

4.4. Прекращение трудового договора 

4.4.1. Прекращение трудового договора может иметь место только по основаниям, предусмотренным 

законодательством. 

4.4.2. Работник имеет право расторгнуть трудовой договор предупредив об этом администрацию письменно за две 

недели (ст. 80 ТК). При расторжении трудового договора по уважительным причинам, предусмотренным действующим 

законодательством, администрация может расторгнуть трудовой договор в срок, о котором просит работник. 

Независимо от причины прекращения трудового договора администрация образовательного учреждения обязана: 

• издать приказ об увольнении работника с указанием статьи, а в необходимых случаях и пункта (части) статьи ТК, 

послужившей основанием прекращения трудового договора; 

• выдать работнику в день увольнения оформленную трудовую книжку. 

• выплатить работнику в день увольнения все причитающиеся ему суммы. 

4.4.3. Помимо оснований, предусмотренных ТК и иными федеральными законами, основаниями прекращения трудового 

договора с педагогическим работником образовательного учреждения являются: 

• повторное в течение одного года грубое нарушение устава образовательного учреждения; 

• применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием 

над личностью обучающегося, воспитанника; 

4.4.4. Днем увольнения считается последний день работы. 

4.4.5. Записи о причинах увольнения в трудовую книжку должны производиться в точном соответствии с 

формулировками действующего законодательства. 

При получении трудовой книжки в связи с увольнением работник расписывается в личной карточке и в книге учета 
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движения трудовых книжек и вкладышей к ним. 

 5. Рабочее время и время отдыха  

5.1. В школе установить шестидневную рабочую неделю. В течение организовывать работу с учащимися 1-4 классов по 

интересам. Учет явки на работу и ухода с работы учителя возлагается на завучей школы. 

5.2. Рабочее время педагогических работников определяется Правилами внутреннего трудового распорядка (ст. 189 ТК 

РФ) образовательного учреждения, коллективным договором, учебным расписанием и должностными обязанностями, 

возлагаемыми на них Уставом этого учреждения и трудовым договором, а также годовым календарным учебным 

графиком 

5.3. Для педагогических работников образовательных учреждений устанавливается сокращенная продолжительность 

рабочего времени – не более 36 часов в неделю. (Закон «Об образовании», п.5 ст.55). 

5.3.1. Режим рабочего времени работников разрабатывается исходя из режима работы школы в соответствии с 

правилами внутреннего трудового распорядка, графиками работ (сменности) и определяет время начала и окончания 

рабочего дня (смены) работников, время обеденного  перерыва, последовательность чередования работников по сменам, 

рабочие, выходные дни. 

5.3.2. Режим работы школы обусловлен двумя сменами: 

1 смена:  8.30 – 14.15 

2 смена: 12.30 – 16.45 

5.4. Учебная нагрузка педагогического работника образовательного учреждения оговаривается в трудовом договоре. 

5.4.1. Объем учебной нагрузки (педагогической работы) педагогических работников устанавливается исходя из 

количества часов по учебному плану и учебным программам, обеспеченности кадрами, других условий работы в данном 

общеобразовательном учреждении. 

Установленный в начале учебного года объем учебной нагрузки (педагогической работы) не может быть уменьшен в 

течение учебного года по инициативе администрации, за исключением случаев уменьшения количества часов по 

учебным планам и программам, сокращения количества классов (групп продленного дня). 

 При установлении учебной нагрузки на новый учебный год учителям и другим педагогическим работникам, для 

которых данное общеобразовательное учреждение является местом основной работы, как правило, сохраняется ее объем 

и преемственность преподавания предметов в классах. 

5.4.2. Первоначально оговоренный в трудовом договоре объем учебной нагрузки может быть изменен сторонами, что 

должно найти отражение в трудовом договоре. 

5.4.3. В случае, когда объем учебной нагрузки учителя не оговорен в трудовом договоре, учитель считается принятым на 

тот объем учебной нагрузки, который установлен приказом руководителя образовательного учреждения при приеме на 

работу. 

5.4.4. Если работник не согласен на продолжение работы в новых условиях, то трудовой договор прекращается (ст.73 ТК 

РФ). 

5.4.5. Для изменения учебной нагрузки по инициативе администрации согласие работника не требуется в случаях: 

а) временного перевода на другую работу в связи с производственной необходимостью, например для замещения 

отсутствующего учителя. 
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б) восстановления на работе учителя, ранее выполнявшего эту учебную нагрузку; 

в) возвращения на работу женщины, прервавшей отпуск по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет или 

после окончания этого отпуска. 

5.4.6. Учебная нагрузка педагогическим работникам на новый учебный год устанавливается руководителем 

образовательного учреждения по согласованию с выборным профсоюзным органом с учетом мнения трудового 

коллектива (обсуждение нагрузки на метод объединениях, педсоветах и др.) до ухода работников в отпуск, но не 

позднее сроков, за которые он должен быть предупрежден о возможном изменении в объеме учебной нагрузки. 

5.4.7. При проведении тарификации учителей на начало нового учебного года объем учебной нагрузки каждого учителя 

устанавливается приказом руководителя образовательного учреждения по согласованию с выборным профсоюзным 

органом, мнение которого, как коллегиального органа, должно быть оформлено в виде решения, принятого на 

специальном заседании с составлением соответствующего протокола. 

5.4.8. При установлении учебной нагрузки на новый учебный год следует иметь в виду, что, как правило: 

а) у педагогических работников должны сохраняться преемственность классов (групп) и объем учебной нагрузки; 

б) объем учебной нагрузки должен быть стабильным на протяжении всего учебного года 

5.5. Учебное время учителя в школе определяется расписанием уроков. Расписание уроков составляется и утверждается 

администрацией школы по согласованию с выборным профсоюзным органом с учетом обеспечения педагогической 

целесообразности, соблюдения санитарно-гигиенических норм и максимальной экономии времени учителя. 

График отпусков на летний период составляется администрацией в соответствии с нуждами школы по согласованию с 

профкомом. 

5.5.1.Предоставлять работникам дополнительный отпуск с сохранением заработной платы в следующих  случаях: 

по семейным обстоятельствам и другим уважительным причинам по его письменному заявлению: 

-        работникам в случае рождения ребенка, регистрации брака, смерти близких родственников – до 3 календарных 

дней; 

-        в других случаях, предусмотренным ТК РФ, иными федеральными законами. 

5.5.2.Ежегодный оплачиваемый отпуск может быть продлен или перенесен на другой срок, определяемый 

работодателем с учетом пожеланий работника при временной нетрудоспособности работника в период отпуска. 

5.5.3.Предоставлять по желанию педагогическим работникам не реже чем через каждые 10 лет непрерывной 

педагогической работы дополнительный отпуск без содержания сроком до одного года. 

5.5.4. Педагогическим работникам там, где это, возможно, предусматривается один свободный день в неделю для 

методической работы и повышения квалификации. 

5.5.5. Часы, свободные от уроков, дежурств, участия во внеурочных мероприятиях, предусмотренных планом 

образовательного учреждения (заседания педагогического совета, родительские собрания и т.п.) учитель вправе 

использовать по своему усмотрению. 

5.5.6. Ставка заработной платы педагогическому работнику устанавливается исходя из затрат рабочего времени в 

астрономических часах. В рабочее время при этом включаются короткие перерывы (перемены). 

Продолжительность урока 45 минут установлена только для обучающихся, поэтому пересчета рабочего времени 

учителей в академические часы не производится ни в течение учебного года, ни в каникулярный период. 



10 
 

5.7. Заседания педсовета проводит 4 раза в год (продолжительность не более 2 часов). Заседания МО - 1-2 раза в 

четверть (продолжительность - 45 минут). Общие родительские собрания - 2 раза в год (продолжительность I час). 

Классные родительские собрания - I раз в четверть.  

5.8. Посторонние лица могут присутствовать во время урока в классе только с разрешения директора или его 

заместителей. Вход в класс после начала урока разрешается в исключительных случаях только директору или его 

заместителям. 

5.9. Не разрешается делать педработникам замечания по поводу их работы во время проведения уроков и в присутствии 

учащихся. 

5.10. Все учителя и воспитатели обязаны являться на работу не позже, чем за 20 минут до начала урока и быть на своем 

рабочем месте. 

5.11. Технические работники обязаны быть на работе не позже чем за 30 минут до начала рабочего дня школы. 

5.12.Учитель обязан со звонком начать урок и со звонком его кончить, не допуская бесполезной траты времени. 

5.13. Независимо от расписания уроков учитель обязан присутствовать на всех мероприятиях, запланированных для 

учителей и учащихся. 

5.14. Учитель обязан, безусловно, выполнять распоряжения по учебной части точно и в срок. 

5.15. Учителя и другие работники школы обязаны выполнять все приказы директора школы безоговорочно. 

5.16. Классный руководитель обязан в соответствии с расписанием и планом воспитательной работы один раз в неделю 

проводить классные часы. План воспитательной работы составляется один раз в год. 

5.17. Классный руководитель занимается с классом воспитательной внеурочной работой согласно имеющемуся плану 

воспитательной работы. 

5.18. Классный руководитель обязан один раз в неделю проводить проверку заполнения и выставления оценок в 

дневниках. 

5.19. Работа в выходные и праздничные дни запрещена. Привлечение  отдельных работников к работе в выходные дни 

допускается в исключительных случаях по письменному приказу администрации школы с разрешения 

профкома,  предоставлением другого дня отдыха в течение ближайших двух недель или оплаты в соответствии со ст. 64 

или 89 КЗоТ РФ 

5.20. Классный руководитель дежурного класса начинает свою работу не позднее 7:50 утра и заканчивает не ранее 14:00 

, проверив порядок в школе. 

5.21.Во время каникул педагогические работники привлекаются администрацией школы к педагогической и 

организационной работе в пределах времени, не превышающего средней учебной нагрузки в день. 

5.22. Все учителя и работники школы обязаны один раз в год проходить медицинское обследование. 

 6. Поощрения за успехи в работе. 

6.1. За добросовестное выполнение трудовых обязанностей, успехи в обучении и воспитании детей, продолжительную и 

безупречную работу, новаторство в труде применять следующие поощрения: 

- объявление благодарности 

- выдача премии 

- награждение ценными подарками 
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- награждение почетными грамотами 

- представление к правительственным наградам 

6.2. За особые, трудовые заслуги работникам школы предоставляются для награждения орденами, медалями, 

присвоения почетного звания. 

6.3. Поощрения объявляются в приказе, доводятся до сведения работников и заносятся в трудовую книжку. 

6.4. При применении мер поощрения учитывать мнение трудового коллектива согласование с выборным профсоюзным 

органом 

7. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины. 

7.1. Администрация применяет следующие дисциплинарные взыскания: 

- замечание 

- выговор 

- увольнение 

7.2. Профсоюзный комитет с учетом мнения трудового коллектива может объявить общественное замечание, 

общественный выговор. До применения взыскания от работника требуется объяснение в письменной форме. 

7.3. Дисциплинарные взыскания применяются администрацией непосредственно после обнаружения проступка, но не 

позднее одного месяца со дня его обнаружения, не считая времени болезни или пребывания работника в отпуске. 

7.4. Дисциплинарное взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня совершения проступка. 

7.5. За каждое нарушение может быть применено только одно дисциплинарное взыскание. Приказ (распоряжение) о 

применении дисциплинарного взыскания с указанием мотива его применения объявляется (сообщается) работнику, 

подвергнутому взысканию под расписку в трехдневный срок. Приказ (распоряжение) в необходимых случаях доводится 

до сведения работников школы. 

7.6. Работодатель до истечения года со дня применения дисциплинарного взыскания имеет право снять его с работника 

по собственной инициативе, просьбе самого работника, ходатайству его непосредственного руководителя или 

представительного органа работников» (ст. 194 ТК РФ). 

7.7. Увольнение как мера дисциплинарного взыскания применяется в следующих случаях: 

 «неоднократного    неисполнения    работником    без    уважительных    причин трудовых обязанностей, если 

он имеет дисциплинарное взыскание» (ст. 81 п. 5 ТК РФ);  

 «прогула, отсутствия на рабочем месте без уважительных причин более 4-х 

часов подряд в течение рабочего дня» (подпункт «а» п.6 ст.81 ТК РФ); 

 повторного в течение одного года грубого нарушения Устава образовательного 

учреждения (ст. 336 п. 1 ТК РФ). 

7.8. Дополнительным основанием прекращения трудового договора с педагогическим работником (ст. 336 ТК РФ) 

является применение, в том числе однократное, методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим 

насилием над личностью обучающегося (воспитанника)». 
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